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Vorwort

Dieses Dokument soll als unterstiitzende Gebrauchsanweisung fir die Lernplattform Digitales Lernen
Kirche https://digitales-lernen-kirche.de dienen. Auf den folgenden Seiten finden Sie allgemeine
Hinweise zur Einrichtung und den grundlegenden Funktionen der Plattform.

Ergdnzend hierzu kdnnen Sie zudem die folgenden Angebote nutzen, um sich mit der Funktionsweise
vertraut zu machen:

Die offizielle Dokumentation zu Moodle Workplace (das System, auf dem die Lernplattform basiert)
finden Sie unter folgendem Link: https://docs.moodle.orq/38/en/Moodle Workplace

Wir stellen einen Train-the-Trainer Kurs bereit. Hier finden Sie auch stets die aktuelle Version unseres
Handbuchs vor: https://digitales-lernen-kirche.de/course/view.php?id=24

Allgemeine und h&ufig gestellte Fragen sind aufgelistet unter: https://digitales-lernen-
kirche.de/mod/glossary/view.php?id=428&mode=letter

Sollten Sie dariber hinaus individuelle Fragen haben, technische Probleme auftreten oder Sie ein
sonstiges Anliegen haben, wenden Sie sich bitte an uns lber die folgende E-Mail-Adresse:
info@digitales-lernen-kirche.de.

Aus Griinden der Lesbarkeit wird in diesem Handbuch die mannliche Form an entsprechenden Stellen gewahlt,
nichtsdestoweniger beziehen sich alle Angaben auf Angehorige aller Geschlechter.
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1 Erste Schritte

Auf der Lernplattform Digitales Lernen Kirche sind viele verschiedene Institutionen und Anbieter von
digitalem Lernangebot vertreten. Dabei hat jeder Anbieter seinen eigenen Bereich, der fiir andere
Anbieter nicht sichtbar ist, quasi seine eigene Lernplattform auf der Lernplattform. Einzige Ausnahme
hierbei ist, wenn Kurse als 6ffentliche Kurse angeboten werden. Diese sind plattformibergreifend
nutzbar und werden auch im Kurskatalog flir andere Nutzer angezeigt.

Mit dem Erhalt Ihres Administrator Zugangs kénnen Sie alle Funktionen auf https://digitales-lernen-
kirche.de nutzen. Den Login zur Plattform finden Sie oben rechts oder ganz unten, am Ende der Seite.

DIGITALES LERNEN KIRCHE STARTSEITE ZERTIFIKATE KURS

Entdecken Sie unsere Online-Kurse

Zeit- und ortsunabhangige Weiterbildung - in guten Handen betreut

Hier geht's zum Kurskatalog

Das Kompetenzzentrum Digitales Lernen hei3t Sie willkommen!

Wir sind ein Team von Experten in der digitalen Bildung und unterstitzen Sie durch ein vielfaltiges Angebot bei der Schulung, Durchfiihrung und Produktion von E-Learning Inhalten ASTBESTIMMTES (g,
o ‘6

In den folgenden Abschnitten finden Sie im Uberblick unsere Dienstleistungen. Wenn Sie sich far unser Angebot interessieren oder weitere Beratung wiinschen, treten Sie geme unverbindlich und kostentfrei mit
uns in Kontakt

Montag - Donnerstag von 9:00 - 13:00 Uhr
Telefon: 0711 22276-100
Mail: info@digitales-lernen-kirche.de

Serviceleistungen

Abbildung 1: Startseite

Wenn Sie sich auf https.//digitales-lernen-kirche.de mit Ihren Zugangsdaten einloggen, befinden Sie
sich automatisch in Ihrem persdnlichen Bereich der Lernplattform. Dieser ist nur fir Sie und lhre
Nutzer sichtbar. Alternativ kdnnen Sie sich auch direkt unter der individuellen URL anmelden, die Sie
fr Ihren Lernbereich zugewiesen bekommen haben.

Durch lhre Rolle als Administrator sehen Sie zunachst alle Inhalte der Plattform und haben die
Moglichkeit, diese zu bearbeiten. Ihre Nutzer, in der Rolle als Teilnehmer, sehen nur die Inhalte und
Aktivitaten, die Sie auch freigeben.

ANMELDENAME

Anmeldename

KENUVIORT

Kennwort

O Anmeldenamen merken

Kennwort vergessen?

Kurse konnen fur Gaste geoffnet sein.

N

Anmelden als Gast \
=l L

I~
.| Sie suchen nach einem anderen Bildungsanbieter auf Digtales Lemen Kirche?

Cookies missen aktiviert sein! @
1 angemeldet

Anbieter wechseln ©

//‘ /‘7\ \\

Abbildung 2: Login und Anbieterwechsel
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Auf der Login Seite kann zwischen den verschiedenen Anbietern auf Digitales Lernen Kirche
gewechselt werden. Dies erfolgt liber die Schaltflache rechts unten, die nach ein paar Sekunden

erscheint.
Sie suchen nach einem anderen Bildungsanbieter auf Digitales Lernen Kirche? x
,’-'e___ Evangelisches Medienhaus
Evangelische Hochschule
f’e? und in

Evangelisches Jugendwerk in Warttemberg
Projekt Zukunft Finanzwesen
Biro firr Chancengleichheit

Evangelischer Oberkirchenrat - Referat IT

Umweltbiro

Abbildung 3: Anbieterwechsel

Durch einen Klick auf den Namen lhrer Organisation oben links finden Sie das Dashboard. Alternativ
kénnen Sie auch das Men auf der linken Seite ausklappen, um auf das Dashboard zu gelangen. Zu
Beginn ist dieses noch leer, da im Regelfall noch keine Inhalte (Kurse, Teilnehmer, Nachrichten, etc.)
auf Ihrem Plattformbereich hinterlegt sind. Spater wird das Dashboard eine Art Kommandozentrale
flr Sie und Ihre Nutzer darstellen. Hier werden alle wichtigen Meldungen angezeigt. Eingeschriebene
oder zukiinftige Kurse, fallige Abgaben, anstehende Tests, erhaltene Badges (Abzeichen), Lesezeichen
und allgemeine Meldungen.

EVANGELISCHES MEDIENHAUS STARTSEITE ZERTIFIKATE KURSKATALOG

®
Mein Dashboard
]
a
test nutzer Badges Eingeschrieben  Abgeschlossen  Nicht abgeschlossen
: - ® 6 2 4
= Profil ansehen/bearbeiten N\ ¥4
= L
Sie haben Post:
Lemabersicht Mel Newsletter-Erstellung fiir
Einsteiger*innen
YV Alle~  Q Suchen 12 Letzter Zugriff - 3 Erweitert - °
KURS - KURSBEREICH SPIELIVIESE Kommende
Spielwiese © Veranstaltungen
Keine weiteren Termine
Startgatum 24.09.20 Enddatum: 60820 Zum Kurs gehen
BRD  KURS - EVANGELISCHES NEDIENHAUS ,
Von der Idee zum Kurs: Erstellen Sie E-Learnings selbst ©

Abbildung 4: Dashboard

In der Lernlibersicht sehen Sie alle Kurse, die lhnen zugeordnet sind. Sie kdnnen die Ansicht
alphabetisch filtern, nach dem letzten Zugriff oder dem Abschlussdatum. Zudem kénnen Sie zwischen
einer erweiterten und minimierten Ubersicht wihlen. Zu jedem Kurs werden Start- und Enddatum
angezeigt, sowie der aktuelle Bearbeitungsstand in Prozent. Mit einem Klick auf das Info Symbol
werden zu jedem Kurs zusatzliche Informationen angezeigt.
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a 1 et i+ 5 Eveton-

va

.
o] Zum Kurs gehen
o Zum Kurs gehen

B oot s seten st £ Lcamings st © v | zmrusenn

© @ | 7umKurs gohen

1 » o . © Zum Kurs gehen
BX. | Train the Trainer - Technische Grundiagen o )

© @ | zumKurs gehen

Abbildung 5: Lerniibersicht erweitert und eingeklappt

Rechts daneben im Reiter Mehr finden Sie alle lhre Lesezeichen. Hierzu miissen Sie zuvor in einem
Kurs eine Aktivitat als Lesezeichen markiert haben.

Lerniibersicht Mehr

Keine Lesezeichen

Sie haben noch keine Lesezeichen hinzugefugt. Besuchen Sie einen Kurs, um Aktivitaten als Lesezeichen zu hinterlegen

Abbildung 6: Lesezeichen

Der nachste Punkt in der Navigation ist der Kurskatalog. In diesem werden alle verfligbaren Kurse fir
Ihre Nutzer aufgelistet.

Flr detaillierte Informationen zum Kurskatalog siehe Kapitel 8 Kurskatalog.

Filter
Suchbegriff

Meine Kursrolle

Rolle wahlen B

D MEERETEEED Methodenkoffer

die ich
eingeschrieben bin o Kurs

Mein erstes Webinar in BigBlueButton

Kursinhalt: In dieser kostenlosen Online-Schulung lemen Sie zeit- und ortsunabhéngig, was die

I-*f ﬁ B Kurs

[ Kuseanogenin
die ich mich

einschreiben kann W Moduleinheiten Theorie Chorleitungskurs
Posaun<;:-te
_ O Skurs
mand

Suche

Abbrechen Moodle Nachschlagewerk

Dieser Kurs dienst als Nachschlagewerk fur all diejenigen, die entweder noch ein paar Ideen

Online-Kurs Gemeindebrief

Ablauf Online-Kurs Gemeindebrief

(] 1. Bearbeiten der Lerninhalte
Sie arbeiten sich

Abbildung 7: Kurskatalog

Auf der rechten Seite der Navigation werden lhnen zum einen Systemnachrichten und personliche
Mitteilungen (Chat) angezeigt.



17y

BN D1GTALES LERNEN

HIRCHE

a o t
Systemnachrichten v B
@ Gefahrdete Teilnehmer/innen im Kurs Datenschutz
13 Stunden 47 Minuten at Mitteilung vollstandig anzeigen
Q,  Suchen f)
A Kontakte
« Favoriten (1)
test nutzer 3

» Gruppe ©)

» Personlich @
Alle anzeigen

Abbildung 8: Nachrichten und persénliche Mitteilungen

Rechts davon befindet sich das Hauptmenii (Kachelsymbol). Von hier gelangen Sie zu den, flr Sie als
Administrator, wichtigsten Bereichen auf Digitales Lernen Kirche. Je nachdem welche Rechte und
Rollen lhre Kollegen oder Nutzer haben, werden in diesem Menli manche Punkte nicht angezeigt.
Einfache Teilnehmer bekommen dieses Meni bspw. gar nicht angezeigt.

Kurse Programme  Zertifizierungen

Zertifikate Orga"‘si“er)HSSUUK Nutzer/innen

»

Dynamische

Mandant Ei Bericht
andan igene Berichte Regein

Kurskatalog

Abbildung 9: Hauptmenii

Der letzte Navigationspunkt ist Ihr personliches Profil, welches Sie an dieser Stelle einsehen und
bearbeiten kénnen. Des Weiteren finden Sie hier eine Ubersicht aller Bewertungen und aktueller
Kurse. AuRerdem kénnen Sie sich an dieser Stelle aus der Plattform ausloggen.

4 ©

test nutzer
4
o rgixhnxgjrgvdpgkor@awdrt org 8 ﬂﬁ 2% :D

Kiirzlich aufgerufene Kurse

Py Datenschutz

v

—— 100 %

Abbildung 10: Profil
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2 Plattform einrichten

Im Grunde genommen ist die Lernplattform schon so vorbereitet, dass Sie sofort starten konnen.
Wenn Sie trotzdem noch individuelle Einstellungen vornehmen mdéchten, stellen wir Ihnen diese
Moglichkeiten hier vor.

Hinweis:

Um grundlegende und administrative Einstellungen vorzunehmen, bieten sich Ihnen grundsatzlich
zwei Moglichkeiten, um zu den Optionen zu gelangen:

1.) In der linken Meniizeile Uber den letzten Punkt ,Website Administration”
2.) Uber das Hauptmenii

Die 2. Variante wird aufgrund der einfacheren Bedienung empfohlen.

DIGITALES LERNEN

Dashboard

Kalender

Meine Dateien

Website-Administration

Abbildung 11: Website Administration in linkem Mendii

Kurse Programme Zertifizierungen

Organisationsstruk
tur

Zertifikate Nutzerfinnen

Dynamische

Mandant Eigene Berichte
9 Regeln

Kurskatalog

Abbildung 12: Hauptmenti



Mit einer Reihe von Einstellungen, konnen Sie lhren Auftritt auf der Lernplattform individuell
anpassen. Um zu diesen Verwaltungsmoglichkeiten zu gelangen, navigieren Sie im Hauptmend tGber
»Mandant”“ und dann , Darstellung” oder links tGber die , Website Administration” und dann
,Mandantenanpassung®.

Website-Administration
[a o]
Website-Administration Nutzer/innen Berichte
. O O
Dynamische Regeln
Kurse Programme Zentifizierungen
Kurse und Programme
i Zertifizierungen
Zertifikate Orgamsi“lfmssvw Nutzer/innen KuererBIChe
. Badges Badges verwalten
_ Dynamische
Eigene Berichte Regein
Zertifikate Zertifikatsvorlagen verwalten
Kurskatalog Darstellung Gefuhrte Touren
9 I Sarstenung I

Abbildung 13: Mandantenanpassung
AnschlieBend haben Sie die Moglichkeit

e lhr eigenes Logo oben links einzubinden (hierdurch verschwindet dann allerdings der Text
bzw. der Name ihrer Organisation)

e lhr eigenes Logo auf der Login-Seite einzufligen

o |hr eigenes Hintergrundbild auf der Login-Seite einzufligen

e lhr eigenes Favicon einzufiigen (kleines Symbolbild, das oben im Browser Tab angezeigt wird)

e |hr eigenes Farblayout zu wahlen

e lhren eigenen CSS-Code einzufiigen (hiervon wird jedoch generell abgeraten)

e lhren individuellen Text im Footer Bereich anzeigen zu lassen

N
Bl DIGITALES LERNEN = E . . . N
& Evangelisches Medienhaus: Adm X +
. KIRCHE g

\

Anmeldename

Kennwort

O Anmeldenamen merken

v

Evangelisches

Jugendwerk in Wiirttemberg - WA €
Anmekdename R o i / \‘2/\

[[] Anmeidenamen merken

Kennwert vergessen?

Abbildung 14: Angepasste Logos und Bilder
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3 Nutzer anlegen

Es gibt eine Reihe von Moglichkeiten, um neue Nutzer auf der Lernplattform anzulegen oder wie
diese sich selbst auf der Plattform registrieren kénnen.

3.1 Selbstregistrierung

Mit der Selbstregistrierung kénnen sich Personen selbststandig auf lhrem Auftritt registrieren. Diese
Option ist standardmaRig aktiviert. Wenn Sie diese Funktion der Registrierung fiir Ihren Auftritt nicht
winschen, kénnen Sie diese auch deaktivieren. Hierzu geniigt ein kurzer Hinweis an info@digitales-
lernen-kirche.de. Die Funktion wird dann umgehend fir Sie deaktiviert.

Hinweis:

Damit Nutzer, die sich selbst registrieren, auch wirklich im gewiinschten Auftritt landen, muss
zwingend die individuelle URL verwendet werden. Erkannt werden kann diese an den Kiirzeln ganz
am Ende. Im Falle des Medienhauses Auftritts ist dies: https://digitales-lernen-
kirche.de/?tenant=EMH.

Alternativ kann auf der Login Seite auch der gewlinschte Anbieter gewahlt werden.

s,
Sie suchen nach einem anderen Bildungsanbieter auf Digitales Lemen Kirche?

Anbieter wechseln &

N

3.2 Nutzer manuell anlegen
Navigieren Sie im Hauptmenu Gber den Punkt ,Nutzer/innen” um sich lhre Nutzerliste anzeigen zu
lassen.

Abbildung 15: Punkt "Nutzer" im Hauptmenti

AnschlieBend konnen Sie Giber ,+ Neue/r Nutzer/in“ neue Teilnehmer anlegen.

10
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Nutzerliste anzeigen

Dashboard / Website-Administration / Nutzer/innen / Organisation / Nutzerliste anzeigen

Nutzer/innen Rollen Darstellung Details

Nutzer/innen |

Abbildung 16: Neue Nutzer anlegen

Im nachfolgenden Dialog kénnen Sie die Kontaktdaten hinterlegen. Anmeldename, Vor-, Nachname
und E-Mail-Adresse sind hier zwingend erforderlich.

Hinweis:

Es bietet sich an, auch als Anmeldename die E-Mail-Adresse zu verwenden, da so keine Gefahr
besteht, dass der Anmeldename bereits vergriffen ist.

Sie kénnen durch die Lernplattform ein automatisches Kennwort erzeugen lassen. Hierdurch werden
Ihre Nutzer automatisch von Ihrer Registrierung per Mail in Kenntnis gesetzt.

Alternativ kdnnen Sie fiir Ihre Teilnehmer auch selbst ein Kennwort manuell erzeugen und diese
anschlieRend selbst benachrichtigen. Hierbei konnen Sie wahlen, ob das Kennwort nach dem ersten
Anmelden durch die Nutzer gedndert werden muss.

Alle anderen Angaben zum Nutzer sind optional kdnnen aber auch spater von den Teilnehmern
selbst angepasst und ausgefllt werden.

3.3 Nutzerliste hochladen
1. CSV-Datei anlegen

Nutzer kdnnen gesammelt per Datei in Moodle registriert werden. Hierfiir muss z.B. eine CSV-Datei
mit den entsprechenden Daten und formatiert in Moodle geladen werden.

Die Datei muss folgende Kriterien enthalten:

e Jede Zeile der Datei enthalt einen Datensatz.

e Jeder Datensatz ist eine Aneinanderreihung von Datenfeldern, die durch ein Trennzeichen
(Komma, Semikolon, Doppelpunkt oder Tab) getrennt sind.

e Die erste Zeile der Datei muss die Feldnamen enthalten. Die Zuordnung der Datenfelder in
den folgenden Zeilen erfolgt entsprechend dieser Abfolge von Feldnamen.

Beispiel:
B21 S Je
A B C D E F G H
1 |username,firstname,lastname,email,coursel
2 max@mustermann.de,Max,Mustermann,max@mustermann.de,Train the Trainer - Technische Grundlagen
3
4

Folgende Felder miissen zwingend enthalten sein:
11
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username, firstname, lastname, email

Sollen Nutzer direkt einem Kurs zugeordnet werden muss in der ersten Zeile der Begriff ,,course1™
erganzt werden. Die Nutzer werden dann in der Standardrolle , Teilnehmer” hinzugefiigt. Der Kurs
muss dann in der Spalte bei den jeweiligen Nutzern angegeben werden. Hierflir muss der Kurs bereits
in Moodle angelegt sein. AuBerdem muss innerhalb des Kurses bei ,Einschreibemethoden” die
Methode ,,Manuelle Einschreibung” aktiviert sein.

2. Kennwort

Theoretisch kann in der CSV-Datei auch ein Feld ,, password” angelegt und generische Passworter
erstellt werden. Wird allerdings kein Feld zum Passwort angelegt, werden von Moodle automatisch
Passworter per Mail an die Nutzer gesendet. Hierzu mehr im nachsten Schritt.

3. Upload

Nachdem die CSV-Datei fertig angelegt ist, kann die Liste in Moodle hochgeladen werden. Hierzu in
der linken Navigation auf ,,Website-Administration” = ,Nutzer/innen“ = , Nutzerliste hochladen”.

Nutzerliste hochladene
Hochladen
= spor o o
0w
Website-Administration
x Nutzerkonten Nutzerliste hochlades

Hier kann die Datei in das Upload-Feld gezogen werden.

Wurden zur Trennung der einzelnen Felder in der CSV-Datei Kommata ausgewahlt, muss dies hier
ebenfalls angegeben werden:

CSV Trennzeichen

\t

AnschlieRend Klick auf ,Nutzerliste hochladen”.

Hat alles funktioniert, erscheint ein Vorschau Fenster mit der Auflistung aller Nutzer:

Vorschau Nutzer-Upload

CSV-Zeile username firstname lastname email course1 Status

2 max@mustermann.de Max Mustermann max@mustermann.de Train the Trainer - Technische Grundlagen

Im Feld ,,Upload Typ“ kann entschieden werden, wie agiert werden soll, wenn Benutzernamen
bereits in Moodle hinterlegt sind. Hier kann die Standardeinstellung ,,Neue hinzufligen, vorhandene

12
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Uberspringen” beibehalten werden, da so vermeintlich bestehende Nutzerkonten nicht versehentlich
geldscht werden.

An dieser Stelle kann auch gewahlt werden, ob ein Kennwort erstellt und den Nutzern per Mail
zugesendet werden soll. Hierfiir kann die Einstellung ,,Kennwort erzeugen und per E-Mail zusenden,
falls erforderlich” beibehalten werden.

Neues Kennwort

Kennwort erzeugen und per E-Mail zusenden, falls erforderlich +

Die restlichen Felder kénnen ebenfalls mit den Voreinstellungen belassen werden.

Wenn alle Felder und Einstellungen den Wiinschen entsprechen, Klick auf ,Nutzerliste hochladen”.
Im Anschluss sollten alle Nutzer auf der Plattform angelegt und je nachdem direkt in die jeweiligen
Kurse eingeschrieben worden sein.

Die Nutzer erhalten folgende E-Mail:

Guten Tag Max Mustermann,

fiir Sie wurde ein neuer Zugang auf 'Digitales Lernen Kirche' angelegt. Gleichzeitig erhalten Sie ein neues vorldufiges
Kennwort.

Fiir Sie gelten aktuell folgende Anmeldedaten:
Anmeldename: max@mustermann.de
Kennwort: fH3+T1P:,b

Sie werden aufgefordert, dieses Kennwort beim ersten Anmelden zu édndern.

Rufen Sie Digitales Lernen Kirche auf und loggen Sie sich auf der Seite https://digitales-lernen-kirche.de/login/?lang=de wp
ein.

In den meisten E-Mail-Programmen ist der Link aktiv und muss einfach angeklickt werden. Sollte das nicht funktionieren,
kopieren Sie bitte die Webadresse in die Adresszeile des Browserfensters.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an die Administrator/innen der Website.
Viel Erfolg!

Team Digitales Lernen Kirche

Wie bei Registrierungen auf anderen Seiten kann es sein, dass diese Mail im Spam Ordner der Nutzer
landet. Hier ist ein Hinweis an entsprechender Stelle oft hilfreich. Ansonsten kénnen fiir einzelne
Nutzer auch voriibergehend manuell Kennworter in den Nutzereinstellungen von Moodle
vorgenommen werden.

Weitere Informationen:

https://docs.moodle.org/39/de/Nutzerliste _hochladen

13
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4 Rollen und Rechte

Auf der Lernplattform kann die Rollen- und Rechtevergabe dullerst ausgepragt erfolgen. Dies
bedeutet allerdings nicht, dass auch alle davon genutzt werden missen. Im Folgenden sind die
wichtigsten Rollen aufgelistet, die auch am haufigsten verwendet werden (teilweise sind
Rollenbezeichnungen auf der Lernplattform auf Englisch hinterlegt):

Mandanten Administrator

Dies ist Ihre vorgegebene Rolle auf der Lernplattform

Alle notwendigen Rechte

Kann Nutzer anlegen/l6schen

Kann anderen Nutzern bestimmte Rollen und Rechte zuteilen

Kann grundlegende Veranderungen am eigenen Auftritt auf der Plattform vornehmen
Um Mandanten Administratoren zu vergeben, wenden Sie sich bitte an info@digitales-
lernen-kirche.de

Manager

Rolle zum Verwalten bestimmter Bereiche (bspw. Kurse, Gruppen, etc.)

Hat Zugriff auf alle Kurse. Kann Kurse verwalten und Kursinhalte dndern

Fast alle Fahigkeiten auf erlauben gesetzt. Damit erhalten Nutzer mit dieser Rolle
weitreichende Rechte, ohne ihnen volle Admin-Rechte zu gewahren

Hinweis: Es wird empfohlen, dass Administratoren die Manager-Rolle nutzen (das ist
sicherer). Nur wenn tatsichlich Anderungen an der Moodle-Konfiguration nétig sind, sollten
Sie die Administrator-Rolle verwenden

Um Manager zu vergeben, wenden Sie sich bitte an info@digitales-lernen-kirche.de

Kursersteller

Kann neue Kurse im eigenen Kursbereich anlegen und verwalten

Trainer

Ubergeordnete Rolle auf Kursebene, angedacht fiir Referenten, Lehrer, Dozenten, Kursleiter,
etc.

Kann Inhalte und Aktivitaten in einem Kurs erstellen

Kann innerhalb eines Kurses Teilnehmer verwalten

Hat in einem Kurs volle Gestaltungsfreiheit. Kann die Kurseinstellungen andern, Rollen
zuweisen, Kursinhalte gestalten (Arbeitsmaterialien und Aktivitaten anlegen und bearbeiten),
Bewertungen vornehmen, Berichte sehen usw.

Trainer ohne Bearbeitungsrecht

Trainer ohne Bearbeitungsrecht kann in einem Kurs unterrichten, Beitrdge von
Kursteilnehmern in den verschiedenen Aktivitaten einsehen und bewerten.

Kann jedoch keine Anderungen an den Inhalten des Kurses vornehmen (also keine
Arbeitsmaterialien oder Aktivitdten erstellen, bearbeiten oder I6schen).

Diese Rolle ist gedacht fiir Referenten, Kursassistenten und Tutoren

Teilnehmer
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e Teilnehmer kénnen an Kurs-Aktivitaten teilnehmen (Beitrdage verfassen) und
Arbeitsmaterialien ansehen. Sie kdnnen jedoch keine Kursinhalte (also Aktivitdten und
Arbeitsmaterialien) andern. Sie sehen ihre eigenen Bewertungen, wenn die Trainer das
erlauben

e Die Ansicht eines Kurses und die Navigation innerhalb eines Kurses unterscheidet sich fur
Teilnehmer und Trainer

e Trainer legen fest, wie sich Teilnehmer in einen Kurs einschreiben und welche Rechte sie im
Kurs haben. Das kann in jedem Kurs verschieden sein.

Es konnen Rollen und Rechte

e Plattformibergreifend vergeben werden
e In bestimmten Kontexten, wie z.B. Kursen, Kursbereichen

Um Gbergreifend giltige Rollen zu vergeben, wahlen Sie im Hauptmeni wieder den Punkt
,Nutzer/innen“ oder ,,Mandant”.

Kurse Programme  Zertiizierungen

Organisationsstruk
tur

Zertifikate Nutzerfinnen

»

Dynamische
Regein

Mandant Eigene Berichie

Kurskatalog

Abbildung 17: Punkte "Nutzer" und "Mandant" im Hauptmendi

Anschliefend wahlen Sie den Reiter ,,Rollen” aus.

Nutzerliste anzeigen

Dashboard / Website-Administration / Nutzer/innen / Organisation / Nutzerliste anzeigen

Nutzer/innen Darstellung Details
NUtZer/innen - Neue/r Nutzer/in

Abbildung 18: Rollen verwalten

Auf der folgenden Seite konnen Sie nun Ubergeordnete Rollen zuweisen.

Innerhalb eines Kursbereiches oder eines Kurses kann stets tGiber das Zahnrad zur Rollen- und
Rechtevergabe gewechselt werden:
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+

@

o o o

o

Evangelisches Medienhaus

Bearbeiten

Neuen Kursunterbereich anlegen

Unterbereiche aufsteigend nach Name des Kursbereichs teigend

Unterbereiche absteigend nach Name des Kursbereichs

nach Ki

D

Loschen

8 Of=

Rollen zuweisen

Rechte andern

Rechte priifen

2 @ < ®fr

Globale Gruppen
Filter
Kurs wiederherstellen

Papierkorb

nach Ki

D

reigend

Kurs-Administration
Kurs-Administration Nutzer/innen

Nutzer/innen

Einschreibemethoden

Eingeschriebene Nutzer/innen
Gruppen
Weitere Nutzer/innen

Manuelle Einschreibung

Rechte andern

Rechte priifen

Abbildung 19: Rollenvergabe im Kursbereich und in der Kursadministration
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5 Kurserstellung

Sie konnen auf der Lernplattform Kurse anlegen, in die sich Ihre Nutzer einschreiben kénnen. Um
zum administrativen Kursbereich zu gelangen, wahlen Sie im Hauptmeni den Punkt , Kurse” aus.

Kurse Programme  Zertifizierungen

Organisationsstruk
tur

Zertifikate Nutzer/innen

»

Dynamische

Mandant Eigene Berichte
Regeln

Kurskatalog

Abbildung 20: Punkt "Kurse" im Hauptmendii

5.1 Kursbereiche

Auf der folgenden Seite finden Sie bei erstmaliger Nutzung eine leere Seite vor, die nun von Ihnen
gefillt werden kann. Zusammen mit Ihrem Auftritt wird lhnen bereits ein Kursbereich mit dem
Namen lhrer Organisation bereitgestellt. Unter diesem kdnnen Sie direkt lhre Kurse anlegen.
Alternativ kénnen Sie auch einen eigenen Kursbereich anlegen.

Wenn gewiinscht, kdnnen Kurse auch unter dem Kursbereich ,,Offentliche Kurse” angelegt werden.
Diese sind spater organisationstibergreifend auch fiir andere Nutzer der Plattform sichtbar und
kénnen bei Bedarf von diesen genutzt werden. Wenn Sie von dieser Méglichkeit Gebrauch machen
mochten, wenden Sie sich bitte an info@digitales-lernen-kirche.de.

Kursbereiche
I + Offentliche Kurse & 1%n
+ Evangelisches Medienhaus - 3en
Wird neu Ausgewshite Kursbereiche &
geordnet ...

@»

Sortieren

Ausgewdhite
Kursbereiche

schieben nach

Abbildung 21: Kursbereiche
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5.2 Kurse anlegen

Um einen Kurs anzulegen, klicken Sie auf den gewiinschten Kursbereich. Anschlieend erscheint in
der Kursiibersicht der Befehl ,Neuen Kurs anlegen”.

Evangelisches Medienhaus

Neuen Kurs anlegen
Kurse neu ordnen ~
Pro Seite: 20 ~
Digitale Tools fiir Arbeits- und Schulgruppen S We v
Mein erstes Webinar BWo ¥
Datenschutz & Woe

Alle 3 Kurse werden angezeigt
Ausgewdhlte
Kurse

schieben nach

Abbildung 22: Kurse anlegen

Nach Klick auf die Schaltflache erscheint ein Dialog, in welchem der Name des Kurses, sowie eine
Kurzbezeichnung eingegeben werden miissen. Zudem steht noch eine Reihe weiterer Einstellungen
zur Verfligung, die allerdings auch spater gedndert werden kdnnen.

Neuen Kurs anlegen

- Allgemeines

Volisténdiger Kursname @ @

Medienrecht fiir Fortgeschrittene

Kurzer Kursname @ @

Medienrecht Fortgeschr.

Kursbereich @

Evangelisches Medienhaus B

Kurssichtbarkeit @

Anzeigen ¢
Abbildung 23: Kursinformationen angeben

Nachdem alle benotigten Felder ausgefiillt wurden, kann ganz am Ende mit ,Speichern und
Anzeigen” das Anlegen des Kurses fertiggestellt werden.

Es erfolgt eine Weiterleitung zur Teilnehmerverwaltung des Kurses. Uber , Nutzerinnen einschreiben”
konnen Nutzer der Lernplattform direkt zum Kurs hinzugefiigt werden. Hierbei kann zwischen den
Rollen ,Teilnehmer”, ,Trainer” und , Trainer ohne Bearbeitungsrecht” unterschieden werden. Gerade
in Bezug auf Teilnehmer macht es Sinn, diese erst zum Kurs hinzuzufligen, wenn dieser fertiggestellt

ist. Sollen firs erste keine Nutzer zum Kurs hinzugefiigt werden, kann unten links mit ,,Weiter zum
Kurs“ direkt zum Kurs navigiert werden.

Nutzer/innen einschreiben x

Einschreibeoptionen
Nutzer/innen auswahlen

Keine Auswahl
Suchen v

Kursrolle zuweisen

Teilnehmer/in B

Trainer/in
Trainer/in ohne Bearbeitungsrecht
Teilnehmer/in

[IT——

Abbildung 24: Nutzer einschreiben
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5.3 Kursaktivitdten anlegen

Das Kursgerist ist nun soweit fertiggestellt und kann jetzt mit Inhalten befllt werden. Um einen Kurs
inhaltlich zu bearbeiten, muss ,Bearbeiten einschalten” ausgewahlt werden.

EVANGELISCHES MEDIENHAUS =u#

Medienrecht fir Fortgeschrittene

8
PR oo / Meine Kurse | Cvangessenes Medenaus | Ksberscn Spaiwase | Meganecht o Forgeschntane
]
- R Ankongigungen
R=1
Thema 1
=
=)
Thema 2

Abbildung 25: Bearbeiten einschalten

= EVANGELISCHES MEDIENHAUS s

Medienrecht fur Fortgeschrittene

Bl oucroou s ks  Evangetschos odomnaus | Kursteren Spiaknsse ! ModenrchtfrForgesetitons Bearbeiton ausschation. [N
)
P . Bearbeden ~
1 R Ankundigungen & Bearbeften - &
h=l
+ Ritivtat oder Material anlegen
=
= # Thema 1 ¢ Bambeilen -
= + AKlwvitat oder Matanal anlegen
®
= Thema?2 g Bearbeften =
+ Aklvitat oder Malenal anlegen
m . Thema 3 » Boaroiien -

Abbildung 26: Bearbeitungsmodus

Nun kdnnen alle Inhalte des Kurses tber die Befehle auf der rechten Seite konfiguriert werden.
Inhaltselemente kénnen jeweils Gber ,+ Aktivitdt oder Material anlegen” eingefiigt werden.

Aktivitat oder Material anlegen x

Fuchen

Ao Adwitaten  Arberematenal

o 2 ] 2 =}

Abstimmung Aufgabe Buch Chat Datei
L] Li] Li] Li] Li]
— .
= L C &
Gegenseilige
i | emnil cessrer | vimi | s
o L] 0o o o
B = ]
L. wr | wecon e
L Li] o Li] o
H
& o e S &
paes] o
Lekbon Larnpaket InKURI w Galgenman.
L] L.} o o L]
= .
e A & B
Spiel Spiel Spiel
Tl (il B clll TR
] [i] [i]) 1]

Abbildung 27: Aktivitdten anlegen
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Hierbei steht Ihnen eine ganze Palette von Inhaltselementen zur Verfiigung. Uber das Infosymbol
wird eine Beschreibung zur jeweiligen Aktivitat gegeben.

5.4 Bearbeitungsstand verfolgen
Oftmals ist es gewlinscht, den Bearbeitungsstand von Teilnehmer innerhalb eines Kurses einzusehen

und zu verfolgen. Um dies zu ermdglichen, missen im Vorfeld mindestens zwei Einstellungen
aktiviert werden.

Abschlussverfolgung

Zuerst muss in den allgemeinen Kurseinstellungen die ,, Abschlussverfolgung” aktiviert werden.

Dateien und Uploads
Abschlussverfolgung
Abschlussverfolgung aktivieren @

Ja

Gruppen

Aktivitdtsabschluss

AnschlieBend muss fiir jede Aktivitat angeben werden, wann diese abgeschlossen ist. Fiir einfachere
Aktivitaten wie Textseiten kann bspw. definiert werden , Aktivitat ist abgeschlossen, wenn diese
angeschaut wurde.” — mehr Kriterien gabe es an dieser Stelle auch nicht. Bei komplexeren Inhalten,
wie Aufgaben oder Tests kann dann z.B. festgelegt werden , Aktivitat ist abgeschlossen, wenn
folgende Punktzahl erreicht”.

Schlielt ein Teilnehmer alle Aktivitaten mit den entsprechenden Kriterien ab, wird der Kurs als
,Abgeschlossen” markiert.

Um Abschlisse flir Aktivitaten zu definieren, missen die Einstellungen der jeweiligen Aktivitat
ausgewahlt werden. Unter dem Reiter , Aktivitdtsabschluss” kénnen die Kriterien ausgewahlt
werden.

Aktivitdtsabschluss

Abschlussoptionen verfligbar

Wenn Sie Ihre Anderungen speichermn, wird der Abschlussstatus fir alle Mutzerinnen geldscht. Wenn Sie dies nicht machten, speichern Sie bitte nicht!
Abschlussverfolgung @
Abschluss, wenn alle Bedingungen erfullt sind #

Ansicht notwendig

Teilnehmerfinnen miissen die Aktivitdt aufgerufen haben, um sie abzuschlieien
Abschlusstermin @

26 Januar = 2021 & 09 = ] Aktivieren

5.5 Teilnehmer zum Kurs hinzufiigen

Um lhren Teilnehmern den Zugang zum Kurs zu ermdglichen, gibt es verschiedene Moglichkeiten.
Um zu diesen Einstellungen zu gelangen, klicken Sie innerhalb Ihres Kurses in der linken Meniileiste
auf ,Teilnehmer/innen”.

20



17y

BN D1GTALES LERNEN

HIRCHE

EVANGELISCHES M

Spielwiese Extern

Teilnehmer/innen

Badges

Bewertungen

In der folgenden Teilnehmeransicht klicken Sie oben rechts auf das Zahnrad und auf
,Einschreibemethoden”.

{3k ~
& Eingeschriebene Nutzer/innen
Einschreibemethoden
Gastzugang
& Gruppen
Rechte dndern
& Rechte prufen

&+ Weitere Nutzer/innen

Hier kdnnen Sie zwischen den folgenden Einschreibemethoden wahlen:
Manuelle Einschreibung

e Ist diese Funktion aktiviert, kdnnen Sie auf der vorherigen Seite manuell Ihre Nutzer
auswahlen und zu Ihrem Kurs hinzuftigen.

Gastzugang

e Mit dieser Funktion konnen Sie Ihren Kurs 6ffentlich zuganglich machen. Teilnehmer kénnen
den Kurs anschauen, sind jedoch nicht eingeschrieben. Bei Bedarf kdnnen Sie auch ein
Passwort vergeben.

Selbsteinschreibung

e Mit dieser Funktion erlauben Sie es Teilnehmern sich selbststandig in lhren Kurs
einzuschreiben. Auch hier kdnnen Sie ein Passwort vergeben.

5.6 Verwendung des ReadSpeaker Plugins

Sie kdnnen die Barrierefreiheit fur Ihre Teilnehmer innerhalb von Kursen erhéhen, indem Sie das
ReadSpeaker Plugin aktivieren. Mit diesem kénnen sich Teilnehmer, die bspw. eingeschrankt in Ihrer
Sehaktivitat sind, Texte automatisch vorlesen lassen.

Um das Plugin zu aktivieren klicken Sie innerhalb eines Kurses auf ,Bearbeiten einschalten”.
Anschlieend wahlen Sie den untersten Punkt in der linken Navigation aus, das Plus-Zeichen.

Aus der nun erscheinenden Blockauswahl wahlen Sie den Block ,,ReadSpeaker webReader” aus.
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|
S ~

{8 Einstellungen bearbeiten

Li Bearbeiten einschalten I

& Kursabschiuss Neue Ankindigungen

V Fiter Personen online

& Setup fiir Bewertungen

[ Sicherung | ReadSpeaker webReader |
@ Wiederherstellen

3 Import RSS Feeds

Das ReadSpeaker Plugin ist hiermit eingebunden und aktiviert. Ihre Teilnehmer haben nun die
Moglichkeit, dieses in der rechten Spalte auszuwdhlen und mit Klick auf den Play Button den
gesamten Kursinhalt (in Textform vorlesen zu lassen). Alternativ kénnen aber auch bestimmte
Textstellen markiert werden; hierbei 6ffnet sich automatisch ein kleines Dialogfenster mit
zusatzlichen ReadSpeaker Funktionen.

» Vorlesen

es

B worterbuch

®g Ubersetzung
Thema |
o 2 chat

'=-| forum
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6 Programme

Erstellte Kurse kénnen auf einer nachsthoheren Ebene in Programme eingefligt werden. Ein
Programm bildet somit eine Klammer, die verschiedene Kurse zusammenhalt. Programme sind
Einheiten, die eine Liste von Kursen enthalten, die von Benutzern abgeschlossen werden miissen.

Diese Kurse kdnnen in einer hierarchischen Struktur zusammengefasst und innerhalb des Programms
in einer bestimmten Reihenfolge angeordnet werden.

Um ein Programm zu erstellen, wahlen Sie im Hauptmenu die Option ,,Programme®.

rganisationsstruk
Zertifikate Orga Sf onsstru Nutzer/innen
ur

»

Dynamische

Mandant Eigene Berichte
< Regeln

Kurskatalog

Abbildung 28: Punkt "Programme" im Hauptmendi

Uber diesen Punkt gelangen Sie zur Ubersicht aller angelegten Programme. Beim ersten Aufruf ist

diese Liste in der Regel noch leer. Uber das Feld ,+ Neues Programm* kénnen Programme angelegt
werden.

Programme

Dashboard / Website-Administration / Kurse und Kursbereiche / Programme

Aktiv Archiviert

Aktive Programme

Name des Programms Schlagworter Verbundene Zertifizierungen

Abbildung 29: Neues Programm anlegen

Im darauf erscheinenden Dialog muss im Pflichtfeld ,Programmname” eine Bezeichnung fiir das
Programm angegeben werden. Alle anderen Optionen lassen sich noch nachtraglich andern.

Nach Anlegen des Programms kdnnen Sie dieses weiter konfigurieren.

Test Programm

Dashboard / Web: / Kurse und

9 / Test Programm Details bearbeiten

Inhalt ~ Zeitplan  Nutzer ~ Dynamische Regeln

Inhalt

Nichts anzuzeigen

Hauptabschluss:
Alle in Reihenfolge

Abbildung 30: Programm konfigurieren
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Uber das ,+“-Zeichen kénnen Inhalte zu einem Programm hinzugefiigt werden. Sie kdnnen wihlen
zwischen einem ,,Set” von Kursen oder Kurse einzeln hinzufiigen.

Test Programm

Dashboard b ion / Kurse und / Prog / Test Programm Details bearbeiten

Inhalt  Zeitplan  Nutzer ~ Dynamische Regeln

Inhalt

Name Abschluss @ Aktionen

i Datenschutz w

Hauptabschluss:
Alle in Reihenfolge B

Abbildung 31: Angelegtes Programm

Im Feld unten rechts kénnen Sie wahlen, wie die einzelnen Kurse des Programms absolviert werden
miissen, damit das Programm als abgeschlossen gilt. Zur Auswahl stehen ,alle Kurse missen
nacheinander absolviert werden®, ,alle Kurse kdnnen in beliebiger Reihenfolge absolviert werden”
oder ,es muss mindestens ein Kurs des Programms absolviert werden”.

Im Reiter oben unter ,Zeitplan“ kann festgelegt werden, wann das Programm verfiigbar ist. Unter
,Nutzer” kénnen Teilnehmer zum Programm hinzugefligt werden. Unter ,,Dynamische Regeln”
kénnen Aktionen und Bedingungen im Rahmen des Programms festgelegt werden (siehe Kapitel 10
Dynamische Regeln).
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7 Zertifizierungen

Noch eine Ebene lber Programmen kénnen Zertifizierungen erstellt werden. Zertifizierungen bieten
sich an, wenn bestimmte Programme regelmaRig wiederholt werden missen. Ein klassisches Beispiel
ware an dieser Stelle die jahrliche betriebliche Sicherheitseinweisung. Um Zertifizierungen zu
erstellen, wahlen Sie im Hauptmeni den Punkt ,Zertifizierungen®.

Kurse Programme | Zertifizierunged

Organisationsstruk
tur

Zentifikate Nutzer/innen

»

Dynamische

Mandant Eigene Berichte
< Regeln

Kurskatalog

Abbildung 32: Punkt "Zertifizierungen" im Hauptmenti

Es folgt eine Liste, ahnlich wie bei den Programmen, die zu Beginn noch leer sein sollte. Um eine
neue Zertifizierung anzulegen, wahlen Sie ,,+ neue Zertifizierung”.

Zertifizierungen

D. / Websit istration / Kurse und Kursbereiche / Zertifizierungen

Aktiv Archiviert

Aktive Zertifizierungen

Name der Zertifizierung Tags Name des Programms

Abbildung 33: Neue Zertifizierung anlegen

Im darauf erscheinenden Dialog muss im Pflichtfeld ,Vollstandiger Name der Zertifizierung” eine
Bezeichnung fir die Zertifizierung angegeben werden. Zudem miissen die Programme ausgewahlt
werden, auf die sich die Zertifizierung bezieht. Alle anderen Optionen lassen sich noch nachtraglich
andern. AnschlieRend kann der Zeitraum festgelegt werden, in dem die Zertifizierung durchgefiihrt
werden muss, sowie das Zeitfenster, in welchem die Zertifizierung zugewiesen werden kann.

~ Zertifizierungsdaten

Startdatum @

Datum der Zuweisung B
Falligkeitsdatum @

Nach dem Startdatum # 3 Monate ¢

Ablaufdatum @

Nie s

Zuweisungsfenster

Startdatum @

Nicht gesetzt s

Enddatum @

Abbildung 34: Zeitrahmen der Zertifizierung
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Oben im Reiter unter dem Punkt ,,Re-Zertifizierung” kann ausgewahlt werden, in welchem Rhythmus
die Zertifizierung wiederholt werden soll — falls gewiinscht.

Allgemeine Details

Re-Zertifizierung notwendig @

Ja ¢

Fir die urspringliche Zertifil
gesetzt wurde.

Wahlen Sie ein anderes Progra

Nein &

Startdatum @

1 Wochen # o

Tage
An diese Monate das
Program a [e sind

Abbildung 35: Re-Zertifizierung

Zudem koénnen (ber den Reiter ,,Nutzer” manuell Teilnehmer hinzugefiigt werden. Unter

,Dynamische Regeln“ kdnnen Aktionen und Bedingungen im Rahmen des Programms festgelegt
werden (siehe Kapitel 10 Dynamische Regeln).

26



8 Kurskatalog

Im Kurskatalog auf der Lernplattform werden alle Ihre Kurse, Programm und Zertifizierungen

automatisch fiir Ihre Nutzer angezeigt. Der Kurskatalog findet sich auf jeder Seite der Lernplattform
Uber die Navigation oben.

EVANGELISCHES MEDIENHAUS

STARTSEITE ZERTIFIKATE KURSKATALOG

Innerhalb des Kurskatalogs haben Sie und lhre Nutzer verschiedene Mdéglichkeiten zum Filtern und
Sortieren des Lernangebots.

Nach Inhalten in Abhangigkeit
der jeweiligen Rolle suchen

Nach Inhalten suchen |

Sucfibegriff

Meine Kursrolle

Rolle wahlen s et zgewiesen [N
Kurse anzeigen, in el l:l:‘ -
die ich \

eingeschrieben bin

Kurse anzeigen, in
die ich mich
einschreiben kann

Kurskatalog

23 Ergebnisse

Weiterbildung

Filtermdoglichkeiten

Raster- oder Listenansicht

Angebotsart

Sortiermoglichkeiten

Programm

Test Programm

Programm

Beginn *

Einarbeitung

Lernaktivitaten mit
Beginn in aktuellem|

Semester anzeigen Nicht begonnen Nicht eingeschrieben

Suche

Abbrechen

Abbildung 36: Kurskatalog

Als Administrator kénnen Sie den Kurskatalog fiir Ihren Auftritt konfigurieren. Wahlen Sie hierzu im
Hauptmeni den Punkt ,Kurskatalog”.

Kurse Programme  Zertifizierungen

Organisationsstruk

Zertifikate Nutzer/innen
tur

—
»

Dynamische

Mandant Regein

Eigene Berichte

Kurskatalog

Abbildung 37: Punkt "Kurskatalog" im Hauptmenti
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Hier bieten sich lhnen verschiedene Moglichkeiten, um die Einstellungen Ihres persénlichen
Kurskataloges anzupassen. Falls Sie feste Startdaten fiir Kursangebote, dhnlich wie Semester an der
Hochschule, haben, konnen Sie diese individuell einstellen.

~ Standardoptionen fir Semester

Ende Friihlingssemester

1 s Maz s 2000 s O

Beginn Frihlingssemester

31 % August s 2020 = B8

Beginn Wintersemester

1 = September # 2020 = B8

Ende Wintersemester

28 ¢ Februar & 2021 & O

Abbildung 38: Allgemeine Start- und Enddaten / Semester

Sie kdnnen angeben, welche Angebotsformate (Kurse, Programme, Zertifizierungen) im Kurskatalog
gezeigt werden sollen.

- Lernelemente, die im Katalog angezeigt werden sollen

Kurse anzeigen
Programme anzeigen

Zertifizierungen anzeigen
Abbildung 39: Anzeigen von Lernelementen
Sie konnen wahlen, nach welchen Information zu Lernaktivitdten gesucht werden kann.

~ Standardoptionen, die in den Suchbereich aufgenommen werden sollen

Kurszusammenfassung einschliefen
Programmbeschreibung einschliefen
Kursabkirzung einschlieRen

Vollstandigen Kursnamen einschlieen
Vollstandigen Programmnamen einschliefen
Kategoriename einschlieen

Kurs-Tags einschliefen

Programm-Tags einschlieRen
Zertifizierung-Tags einschliefen

Kurskontaktrolle einschlieten

Abbildung 40: Standardoptionen fiir Suche

Sie kdnnen definieren, was die Standardoptionen fir die Filtereinstellungen sein sollen.
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~ Standardoptionen fir die Anzeige von Filtern

Nach Kursrolle filtern

Nur Kurse, Programme, Zertifizierungen anzeigen, fir die ich eingeschrieben bin
Nur Kurse anzeigen, in die ich mich einschreiben kann

Filter fur aktuelles Semester anzeigen

Standardsortierung

Alphabetisch *

Anzahl der Ergebnisse, die anfanglich angezeigt werden sollen

20 #

Abbildung 41: Standardoptionen fiir Filter
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9 Zertifikate

Oftmals ist es gewlinscht oder sogar notig, nach Abschluss eines Lernprogrammes Zertifikate
auszugeben. Auch diese Moglichkeit besteht auf Digitales Lernen Kirche. Um zu den
Zertifikatseinstellungen zu gelangen, muss im Hauptmen( der entsprechende Punkt ausgewahlt
werden.

Zerifikate

Kurskatalog

Die Seite , Zertifikatsvorlagen verwalten” ist zu Beginn noch leer. Um eine neue Zertifikatsvorlage
anzulegen, klicken Sie auf ,+ Neue Vorlage“. Es 6ffnet sich ein gewohnter Dialog. Hier kdnnen Sie den
Namen fir lhre Vorlage, den geltenden Kursbereich und die entsprechenden Malie festlegen. Als
Standardmal ist DIN A1 im Querformat hinterlegt. Alle diese Angaben kénnen auch noch
nachtraglich gedandert werden.

Nach Anlegen der Vorlage, kann diese formatiert werden.

v Seite 1 &

# {71 Rand &

Element hinzufigen

Rand

£
=

Code

Datum

Digitale Unterschrift

Bild

Wert aus dynamischer Regel
Text

Nutzerfeld

Nutzerbild

Hierbei konnen Gber , Element hinzufiigen” unterschiedliche Inhaltstypen in das Zertifikat eingefiigt
werden. Es kann unterschieden werden, zwischen statischen und dynamischen Inhalten. Statische
Inhalte bleiben auch nach Ausgabe des Zertifikats gleich (z.B. Rand oder Text). Dynamische Inhalte
verandern sich abhangig des Kontextes, in dem das Zertifikat ausgestellt wird (z.B. Datum, Wett aus
dynamischer Regel oder Nutzerfeld bzw. -bild).
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+ Seite hinzufagen

v Seite 1 &
i Randg? & w oz
i Code & & W
# 9 Datum £ W Volstandiger Nime des Kurses
i ¢ Wert aus dynamischer Regel ¢ & MW 4
Schmitt
i @ Nutzerfeld & &%

Element hinzufugen

EEEE
i
O

Uber den Button rechts oben ,+ Seite hinzufiigen“ kdnnen mehrseitige Zertifikatsvorlagen angelegt
werden.
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10 Dynamische Regeln

Dynamische Regeln sind da sinnvoll, wo die Standardprozesse der Lernplattform den eigenen
Bedirfnissen nicht mehr genligen. Grundsatzlich kénnen dynamische Regeln auf nahezu alle
Bereiche angewandt werden. Um zur Verwaltungsseite zu gelangen, muss im Hauptment der
entsprechende Punkt gewahlt werden.

Kurse Programme  Zertifizierungen

Organisationsstruk
Zentifikate R Nutzer/innen
ur

»

Dynamische
Regeln

Mandant Eigene Berichte

Kurskatalog

Mit der Funktion fiir dynamische Regeln kdnnen Sie "Wenn dies, dann das" -Regeln basierend auf
einer oder mehreren Bedingungen erstellen, um die ausgewéahlten Aktionen auszufihren.

Regeln verwalten

Dashboard / Website-Administration / Dynamische Regeln / Regeln verwalten

Aktiv Archiviert

Aktive Regeln -

Name Bedingungen Aktionen

(® Badge & Nutzer, die den Kurs 'Medienkompetenz' abgeschlossen haben Keine Aktion in dieser Regel enthalten >@od3

Sie kdnnen eine neue Regel erstellen, indem Sie auf die Schaltflache "+ Neue Regel" klicken und der
Regel einen Namen geben. Zusétzlich kann definiert werden, ob und wie haufig diese Regel aktiviert
wird. Somit kdnnte bspw. festgelegt werden, dass eine bestimmte Regel nur einmal am Tag ausgelost
werden kann.

Neue Regel

Name @

Ausfiihrungshaufigkeit
der Ausfi B, °

Ausfurbar nur 1 mal wahrend & 1 Tage N

Pflichtfelder@®

Lo [ o

Im folgenden Schritt kdnnen zuerst die Bedingungen fir die Dynamische Regel gesetzt werden.
Hierbei kdnnen auch mehrere Bedingungen kombiniert werden, die alle zusammen zutreffen
miissen, damit eine Aktion erfolgt.
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Sind die Bedingungen festgelegt, konnen im Anschluss die entsprechend gewiinschten Aktionen
festgelegt werden.

Klassische Anwendungsfille fir dynamische Regeln wéren z.B.

e Das automatische Zuweisen von Zertifikaten oder Badges nach einem erfolgreich
abgeschlossenen Kurs

e Die automatische Einschreibung in einen Folgekurs

e Automatische Benachrichtigungen an Teilnehmer versenden

Nachdem die Regel mindestens eine Bedingung und eine Aktion enthalt, kdnnen Sie sie aktivieren,
indem Sie auf die Schaltflache Aktivieren klicken. Vor dem Aktivieren wird eine Benachrichtigung
angezeigt, die daran erinnert, wie viele Benutzer von der Regel betroffen sind.

Beachten Sie, dass vor der Verarbeitung einer Regel jede Bedingung und Aktion auf ihre Richtigkeit
Uberprift wird. Wenn eine Regel zu einem spateren Zeitpunkt die Validierung nicht besteht (z. B. weil
kein Kurs mehr vorhanden ist), wird sie automatisch deaktiviert und als fehlerhaft gekennzeichnet.
Die Validierung erfolgt jedes Mal, wenn eine Regel verarbeitet wird. Um eine solche Regel wieder zu
aktivieren, muss sie bearbeitet und jede Bedingung und Aktion korrigiert werden.

Auf der Registerkarte ,, Aktive Regeln” werden alle Regeln aufgelistet, die derzeit auf Ihrer Site aktiv
sind. Durch Driicken der Schaltflaiche "Regelregel archivieren" wird diese Regel deaktiviert und auf
die Registerkarte "Archiviert" verschoben. Unter , Archiviert” kann diese Regel bei Bedarf vollstdndig
geldscht werden. Archivierte Regeln kdnnen erst wieder aktiviert werden, wenn sie wieder auf die
Registerkarte ,Aktiv“ verschoben wurden.

Regeln verwalten

Dashboard / Website-Administration / Dynamische Regeln / Regeln verwalten

Aktiv Archiviert

Aktive Regeln

Name Bedingungen Aktionen

(@ Badge & Nutzer, die den Kurs "Medienkompetenz' abgeschiossen haben Keine Aktion in dieser Regel enthalten S &

33



17y

BN D1GTALES LERNEN

HIRCHE

11 Berichte

In Moodle Workplace konnen benutzerdefinierte Berichte erstellt werden. Berichte kénnen auf
nahezu jeden Bereich der Lernplattform angewandt werden. Die Einrichtung erfolgt (iber den Eintrag
,Eigene Berichte” im Hauptmend.

Kurse Programme  Zetifizierungen

Organisationsstruk
tur

Zertifikate Nutzer/innen

»

Dynamische
Regeln

Mandant Eigene Berichte|

Kurskatalog

Das Anlegen von eigenen Berichten funktioniert nach dem dhnlichen Prinzip, wie das Festlegen
dynamischer Regeln. Um einen Bericht zu erstellen klicken Sie auf ,,+ Neuer Bericht”.

Eigene Berichte

Dashboard / Website-Administration / Berichte / Berichte / Benutzerdefinierte Berichte verwalten

Berichte Zeitplane

Berichte

¥ Filter

Im Anschluss erscheint ein Eingabedialog. Hier muss eine Bezeichnung fiir den neuen Bericht
angegeben werden, sowie die entsprechende Quelle, auf die sich der Bericht beziehen soll.

Neuer Bericht

Berichtsname @ @

Berichtsquelle @ @

Waéhlen Sie eine Berichtsquelle

Wabhlen Sie eine Berichtsquelle

Veranstaltung
Veranstaltungen

Zertifikats-Tool
Zertifikatsvorlagen
Zertifikate

Zertifizierungen
Nutzerzuweisungen und Abschlisse fur Zertifizierungen
Zertifizierungen

Programm
Programme

Pflig|

m Abbrechen

Programm-Nutzerzuweisung und -Abschluss
Berichte
Kursabschluss aus Datastore
Kurseinschreibung und -abschluss
Nutzerliste
Workplace
Kurs fir individuellen Nutzer zurlickgesetzt

Beispiel fiir einen Bericht — Komplette Nutzerliste ausgeben lassen

1. Als Berichtsname bspw. ,Nutzerliste” angeben
2. Als Berichtsquelle unter ,,Berichte” die Option ,, Nutzerliste” wahlen und auf ,,sichern” klicken

34



I7s

BN D1GTALES LERNEN
YRCHE

3. Im Anschluss wird direkt in der Lernplattfom die Auflistung angezeigt, hier kann noch
gewihlt werden, welche Infos angezeigt bzw. nicht angezeigt/exportiert werden sollen

4. Wenn oberhalb der Tabelle auf ,Vorschau” geklickt wird, besteht im Anschluss die
Moglichkeit unter der Tabelle die Daten in verschiedenen Dateiformaten herunterzuladen
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12 BigBlueButton

Ihre didaktischen Kenntnisse im Umgang mit Live Online Seminaren kénnen Sie mithilfe von
BigBlueButton (BBB) praktisch anwenden und vertiefen. BBB ist ein Tool fir Videokonferenzen,
virtuelle Klassenrdume und somit auch bestens geeignet fir Live Online Seminare. BBB kann sowohl
auf Digitales Lernen Kirche als auch extern verwendet werden.

Hinweis:

Die Verwendung von BBB ist kostenpflichtig. Detaillierte Informationen zur Nutzung erhalten Sie hier:
https://digitales-lernen-kirche.de/mod/page/view.php?id=1623&forceview=1

Sollten Sie BBB direkt buchen wollen, wenden Sie sich bitte an info@digitales-lernen-kirche.de.
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