Evangelische Kirchengemeinde

------------------------------------------

Niederschrift
Über die Abnahme/Übergabe des Pfarrhauses/der Pfarrwohnung (mit Amtsbereich) *


in (Anschrift):            _______________________________________________________
am:	                    _______________________________________________________
Eigentümer:               _______________________________________________________
Baulastpflichtiger:      _______________________________________________________
Baujahr:	                     _______________________________________________________
Ggf. letzte 
Hauptinstandsetzung: _______________________________________________________

Teilnehmer:
Abziehender/
Künftiger Bewohner:   ______________________________________________________

Vertreter des 
Wohnlastpflichtigen:   ______________________________________________________
Ggf. Kämmerer:         _______________________________________________________
Ggf. Vertreter der
Regionalverwaltung:     _______________________________________________________

* Nr. 4 der Pfarrhausrichtlinien 2024 (Abl. Bd. 71 S. 58 ff.):

4. Rückgabe und Übergabe der Pfarrwohnung einschließlich des Amtsbereichs
Die Wohnung ist vollständig geräumt und besenrein zurückzugeben. 
Nach Räumung der Wohnung findet auf Veranlassung des Wohnlastpflichtigen ein Durchgang durch die Pfarrwohnung und den Amtsbereich statt, an dem die oder der bisherige Dienstwohnungsberechtigte und eine Vertretung des Wohnlastpflichtigen teilnehmen. 
Die Vertretung des Wohnlastpflichtigen erstellt dabei das Übergabeprotokoll, in dem der Zustand der Pfarrwohnung und des Amtsbereiches (ggf. einschließlich Garten) und das zurückgegebene Zubehör festgehalten werden (Abnahme).
Weiter ist ein Kämmererdurchgang durchzuführen, zu dem auch Vertreter der Ev. Regionalverwaltung hinzugezogen werden können. Der Kämmererbericht ist von allen Beteiligten zu unterzeichnen und dem Oberkirchenrat vorzulegen.
Wohnungsübergabe und Kämmererdurchgang können zum selben Zeitpunkt stattfinden. In diesem Fall kann das Übergabeprotokoll Bestandteil des Kämmererberichts sein.
Sowohl die Vertretung des Wohnlastpflichtigen als auch die oder der abziehende bzw. übernehmende Dienstwohnungsberechtigte haben die Niederschrift(en) zu unterzeichnen.
Bei der Rückgabe und Übergabe sind Schäden sowie etwaige Pflege- und Unterhaltungsversäumnisse, auch im Innen- und Außen- sowie Gartenbereich, spezifiziert festzustellen. Etwaige Einwendungen der bisherigen bzw. künftigen Dienstwohnungsberechtigten sind festzuhalten. Um spätere Meinungsverschiedenheiten hinsichtlich von Pflege- und Unterhaltungsversäumnissen der Dienstwohnungsberechtigten bei der Unterhaltung des Außen- und Gartenbereiches zu vermeiden, empfiehlt es sich, bei der Rückgabe und Übergabe den Zustand des Gartens fotografisch zu dokumentieren.
Die Kosten für die Behebung von Schäden und von Pflege- und Unterhaltungsversäumnissen sind durch die abziehenden Dienstwohnungsberechtigten zu ersetzen. Ersatzansprüche verjähren mit dem Ende des drittnächsten auf den Zeitpunkt der Rückgabe folgenden Kalenderjahres.
Ausnahmen von der Rückbauverpflichtung von Einbauten zur Herstellung der Barrierefreiheit können zugelassen werden, sofern der Erhalt den nachfolgenden Dienstwohnungsberechtigten zugemutet werden kann. Die Entscheidung hierüber obliegt dem Oberkirchenrat.
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Bei Abnahme

Bewohnungsdauer:    ___________________________________________________________

Gesamteindruck:          normal abgenutzt        stark abgewohnt       einzelne Schäden


	Zählerstand:
	Strom: __________________
	Wasser: _________________

	
	Gas:    __________________
	Heizöll:   _________________    _________________








	
Bei Übergabe

[bookmark: Kontrollkästchen4][bookmark: Kontrollkästchen5]	                         |_| bezugsfertig            |_| Restarbeiten nötig


	Zählerstand:
	Strom: __________________
	Wasser: _________________

	
	Gas:    __________________
	Sonst.:    _________________








Angabe der 5 meistgenutzten Räume gelöscht!



Es wird folgender Zustand der einzelnen Räume festgestellt:


	
Raum:  Windfang
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen, Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Klingel/Sprechanlage

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Briefkastenschlüssel

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	






	

Raum:  Flur
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Telefonanschluss/-Anlage

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien

	funktionsfähig
  ja     nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
  ja     nein
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Klingel/Sprechanlage

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rauchwarnmelder

	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	

	
	
	
	

	
Raum:  Flur
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Telefonanschluss/-Anlage

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien

	funktionsfähig
  ja     nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
  ja     nein
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Klingel/Sprechanlage

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Sicherungskasten

	
	
	
	

	Rauchwarnmelder

	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	
Raum:  Flur
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Telefonanschluss/-Anlage

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien

	funktionsfähig
  ja     nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
  ja      nein
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Klingel/Sprechanlage

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	
Rauchwarnmelder
	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	

	
	
	
	

	

Raum:  Treppenhaus

	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden/Zwischenpodest

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen / Schalter

	
	
	
	

	Treppen und Geländer

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
  ja     nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
  ja     nein
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	
Rauchwarnmelder
	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	







	


Raum:  Küche                                                                                               
	                                  
                              
                                   Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu
	



	Wände/Decke

	
	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	
	

	Einbauküche (Möbel)

	vorhanden
  ja     nein
	
	
	
	

	Herd

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	
	

	Anschluss Geschirrspüler

	vorhanden
  ja     nein
	
	
	
	

	Wasserabfluss

	frei
  ja     nein
	
	
	
	

	Wasserhahn

	frei
  ja     nein
	
	
	
	

	Boiler

letzte Entkalkung: ………………
	funktionsfähig
  ja     nein

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	
	

	Jalousien

	funktionsfähig
 ja    nein
	
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja    nein 
	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja    nein
	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	


























	

		

Raum:  Hauswirtschaftsraum

	                                         
                                      Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse

  Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu
	



	Wände/Decke

	
	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	
	

	Jalousien

	funktionsfähig
  ja     nein
	
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
  ja     nein
	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	
	

	Beleuchtungskörper

	vorhanden
  ja     nein
	
	
	
	

	Schlüssel

	vorhanden
  ja     nein
	
	
	
	

	Schlösser

	
	
	
	
	

	Wasserhahn
	frei
  ja     nein
	
	
	
	

	Boiler

letzte Entkalkung: ……………..
	funktionsfähig
  ja     nein
	
	
	
	

	Wasseranschluss

	frei
  ja     nein
	
	
	
	

	Anschluss Waschmaschine

	vorhanden
  ja     nein
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	






























                                                                                                                                                                                                                               

	

Raum:  Bad
	                                
                                       Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien

	funktionsfähig
  ja     nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
  ja    nein
	
	
	

	Badewanne

	
	
	
	

	Wasserabfluss

	frei
  ja     nein
	
	
	

	Wasserhahn

	frei
  ja    nein
	
	
	

	Duscheinrichtung

	
	
	
	

	Wasserabfluss

	frei
 frei     nein
	
	
	

	Wasserhahn

	frei
  ja      nein
	
	
	

	Waschbecken/Armaturen

	
	
	
	

	Wasserabfluss
	Frei
  ja     nein
	
	
	

	Wasserhahn

	frei
 ja     nein
	
	
	

	Handtuchhalter

	
	
	
	

	Boiler

letzte Entkalkung ……………..         
	funktionsfähig
  ja     nein

	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Spiegel, Spiegelablage

	
	
	
	

	Schränkchen

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Anschluss Waschmaschine

	vorhanden
  ja    nein
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	












	
Raum:  WC
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
  ja     nein
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	WC-Schüssel

	
	
	
	

	WC-Deckel

	
	
	
	

	Klosettspülung
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Waschbecken

	
	
	
	

	Abfluss 

	frei
 ja      nein
	
	
	

	Wasserhahn

	frei
 ja      nein
	
	
	

	Spiegel

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Spiegelablage
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schränkchen
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Boiler

letzte Entkalkung ………………..
	funktionsfähig
  ja     nein

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	





	
Raum:  Wohnzimmer
 
             (meistgenutzter Raum)
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	
Rauchwarnmelder
	letzte Wartung:
…………………
	
	
	




	
Raum:  Esszimmer
 
             (meistgenutzter Raum)
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	
Rauchwarnmelder
	letzte Wartung:
…………………
	
	
	



	
Raum:  Schlafzimmer
 
             (meistgenutzter Raum)
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	
Rauchwarnmelder
	letzte Wartung:
…………………
	
	
	



	
Raum:  Kinderzimmer I
 
             (meistgenutzter Raum)
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rauchwarnmelder


	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	
Raum:  Kinderzimmer II
             
	                                 Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                  Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rauchwarnmelder


	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	
Raum:  Kinderzimmer III
           
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                         

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	
Rauchwarnmelder

	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	
Raum: Gastzimmer 
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	
Rauchwarnmelder
	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	

	
	
	
	



	
Raum:  Weiteres Zimmer
 
            
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rauchwarnmelder

	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	

Raum:  Weiteres Zimmer
 
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Balkon/Terrasse

	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	
Rauchwarnmelder
	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	
Raum:   Amtsbereich
              Amtszimmer 
 
             (meistgenutzter Raum)
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	

	
	
	
	




	
Raum:  Raum für Sekretärin und
             Registratur
              
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	In Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Einbauschrank, Regal (falls
vorhanden)
	
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	

	
	
	
	



	
Raum:  WC beim Amtsbereich
 
             
	                                 
                                Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Jalousien
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Rollladengurte

	in Ordnung
 ja      nein
	
	
	

	Vorhangschienen

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Heizkörper

	
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser
	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	WC-Schüssel

	
	
	
	

	WC-Deckel

	
	
	
	

	Klosettspülung

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Waschbecken

	
	
	
	

	Abfluss

	frei
 ja      nein

	
	
	

	Wasserhahn
	frei
 ja      nein
	
	
	

	
	

	
	
	

	

	
	
	
	

	
	

	
	
	






















	
Raum:  Dachboden
 
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Beleuchtungskörper

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Antenne

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	

	
	
	
	

























	

	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Heizungsanlage

	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	Öltank
	letzte Tankreinigung:
………………..
letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Feuerlöscher

	letzte Wartung:
…………………
	
	
	

	Imissionsmessung

Kaminreinigung



	zuletzt am:
…………………
zuletzt am:
…………………
	
	
	

	
Raum:  Waschküche/Trockenraum
 
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Anschluss Waschmaschine

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Ausgussbecken

	
	
	
	

	Wasserhahn

	frei
 ja      nein
	
	
	

	Wasserabfluss

	frei
 ja      nein
	
	
	

	

	
	
	
	








	
Raum:  Abstellräume     Anzahl  ………. 
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Beleuchtungskörper

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Regale

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	









	
Raum:  Kellerraum
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Regale

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	







	
Raum:  Kellerraum
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Fenster:
- Zustand innen und außen
- funktionsfähig
	

  ja     nein
	
	
	

	Türen

	
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Steckdosen/Schalter

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Regale

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	










	
Raum:  Garage
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Wände/Decke

	
	
	
	

	Fußboden

	
	
	
	

	Tor

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Schlüssel
	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Schlösser

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Beleuchtungskörper

	vorhanden
 ja      nein
	
	
	

	Fassadenbewuchs

	 ja      nein
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	















	
Raum:  Gebäude außen
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Fensterläden
Holz/Kunststoff

	
	
	
	

	Rollläden

	
	
	
	

	Beleuchtungskörper

	vorhanden 
 ja      nein
	
	
	

	Putzanstrich

	
	
	
	

	Holzverschalungen

	
	
	
	

	Dachrinnen
Kupfer/verzinkt, Anstrich

	
	
	
	

	Fassadenbewuchs


	 ja      nein
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	









	
Raum:  Außenanlagen
             
	                                  Bemerkungen zum Zustand/Erfordernisse                                                                                                          

   Kirchengemeinde                   Bewohner bisher                        Bewohner neu

	Zugangswege

	
	
	
	

	Plattenbeläge

	
	
	
	

	Gartentore

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Schlüssel vorhanden
	vorhanden
 ja      nein

	
	
	

	Gartenzaun

	
	
	
	

	Pergola

	
	
	
	

	Freisitz

	
	
	
	

	Gartenhäuschen

	
	
	
	

	Spielgeräte

	
	
	
	

	Müllbox

	
	
	
	

	Sonstige Gegenstände

	
	
	
	

	Sträucher und Hecken

	
	
	
	

	Pflanz- und Grünfläche
	

	
	
	

	Gartenabfälle entsorgen

	
	
	
	

	Außensteckdosen

	funktionsfähig
 ja      nein
	
	
	

	Wasseranschluss außen

	
	
	
	

	Wasserhahn 
	frei
 ja      nein
	
	
	

	Abfluss
	frei
 ja      nein
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	




















Die Beaufsichtigung des Pfarrhauses/Wohnung bei Vakatur einschließlich Aufbewahrung der
Schlüssel erfolgt durch:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Anregungen des bisherigen Stelleninhabers:
(Verbesserungsvorschläge des Kämmerers bitte außerhalb der Niederschrift)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Auf folgende Obliegenheiten des abziehenden Bewohners wird aufmerksam gemacht:

  Entrußung sämtlicher Feuerstellen wie Öfen und Herde einschließlich der Rauchrohre
     samt Entleeren der Aschekästen.

  Zentralheizung: Nachweis der Wartung der Heizungsanlage durch die mit der Wartung
     beauftragte Firma. Falls Instandsetzungen erforderlich werden, ist der Wohnlastpflichtige
     davon in Kenntnis zu setzen.

   Nachweis der Entkalkung sämtlicher Warmwasserbereiter, Boiler, usw..

   Falls vom abziehenden Bewohner Änderungen an den elektrischen Installationen vor-
      genommen wurden, ist dies dem Wohnlastpflichtigen zu melden bzw. der ursprüngliche
      Zustand wieder herzustellen.

   Abstellen der Wasserleitungen.

   Sämtliche Räume sind besenrein zu übergeben. Noch erforderliche Reinigungsarbeiten
      müssen dem abziehenden Bewohner in Rechnung gestellt werden.

  Schließen sämtlicher Fenster.

  Aushändigung der Schlüssel an die mit der Beaufsichtigung beauftragte Stelle.

  Bei Demontage von Beleuchtungskörpern sind Lüsterklemmen anzubringen.

______________________________                        ____________________________
Vertreter der Kirchengemeinde                                   gegebenenfalls Vertreter der
                                                                                    Kirchlichen Verwaltungsstelle


______________________________                        ____________________________
Der abziehende Stelleninhaber/Mieter                        Der nachkommende Stelleninhaber



______________________________
Kämmerer

	
                                                                             Abnahmeprotokoll Pfarrhaus


                     Es sind folgende Schlüssel vorhanden und werden übergeben bzw. übernommen:



	 An-
zahl

	Bezeichnung Raum u.a.
	Übergabe
	Übernahme
	 An-
zahl
	Bezeichnung Raum
u.a.
	Übergabe

	Übernahme 


	
	Windfang
	
	
	
	weiteres Zimmer
	
	

	
	Flur
	
	
	
	weiteres Zimmer
	
	

	
	Flur
	
	
	
	Amtszimmer
	
	

	
	Flur
	
	
	
	Sekretariat
	
	

	
	Treppenhaus
	
	
	
	WC beim Amtsbereich
	
	

	
	Küche
	
	
	
	UG Heizraum
	
	

	
	Hauswirtschaftsraum
	
	
	
	Waschküche/Trockenraum
	
	

	
	Bad
	
	
	
	Abstellraum
	
	

	
	WC
	
	
	
	Abstellraum
	
	

	
	Wohnzimmer
	
	
	
	Kellerraum
	
	

	
	Schlafzimmer
	
	
	
	Kellerraum
	
	

	
	Kinderzimmer I
	
	
	
	Garage
	
	

	
	Kinderzimmer II
	
	
	
	Außenanlagen
	
	

	
	Kinderzimmer III
	
	
	
	
	
	

	
	Gastzimmer
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




	

                 Das Pfarrhaus bzw. die Pfarrwohnung wurde nicht vollständig geräumt.
                                       Es sind noch folgende Gegenstände zu entfernen:


                                                                    



	X
	
	Bewohner
	Kirchen
gemeinde

	
	im Keller

	
	

	
	im Speicher

	
	

	
	in der Garage

	
	

	
	im Garten

	
	

	
	Küche

	
	

	
	Schlafzimmer

	
	

	
	Wohnzimmer

	
	

	
	Esszimmer

	
	

	
	Kinderzimmer

	
	

	
	Kinderzimmer

	
	

	
	Bad

	
	

	
	WC

	
	

	
	Flur

	
	

	
	

	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	



                                                                                                                                                                                                                                                              
